KHUNG KE H
(Ban hanh kem theo Ké ]

\\A o
\\@ 4. CONG 6.THOI
_ ‘ ; ) CHUC THAM | 5.BQ PHAN GIAN
STT 1.NHIEM VU 3.SAN PHAM : N <
. MUU THUC PHOI HQP HOAN
HIEN THANH
I |CONG TAC CHI PAO, PIEU HANH
1.1. Nhiém vu 1: o . £ | < « N N PPN
1 |Ban hanh cac van ban lanh dao, chi dao vé cong tac i; I;Sgt (Ij(gén}%ola.ch CCHC nha nuée nim 2024 Ke hoach cua UBND xa xg;\ﬁ;l (;r;g HDND- Co;lg chue ¢ lién Quy 1V/2023
CCHC cita UBND xid Y cung : qu
1.2. Nhiém vu 2: 2.2. Hoat djng 2: . R R L Trudc ngay 15
2 |Pinh ky tdng hop két qua thuc hién cong tic CCHC  |Ban hanh Béo cdo quy I, 6 thing, quy 111 va ndm 2023 v& thuc hién cong tic CCHC cta |Céc Béo cdo ciia UBND xd gg&%i‘f HDND C;’:ng chicedlien o thing cudi
cua UBND xa theo qui dinh UBND xa q quy nam 2024
3 2.3. Hoat dong 3: Ké hoach ciia UBND xa Vin hoa- Thong Céc t6 chirc, co quan, Quy 112024
n Xay dung ké hoach tuyén truyén CCHC nam 2023 tin,TDTT co s¢ thon 4
1.3. Nhiém vu 3:
Ban hanh c4c vin ban vé cong tac tuyén truyén CCHC R R Cong chirc Van
ctia UBND xa 24.Hoatdgng4: . . . Xaydng . Vin hoa- Thong | phong HDND-
4 chuong trinh phoi hop gitta UBND xa voi cac co quan thong tin, truyén thong cta xa vé [Chuong trinh phoi hop . .. X Quy 1/2024
o . N A tin, TDTT UBND, bai truyén
cong tac tuyén truyén CCHC "
thanh xa
1.4. Nhiém vu 4: 2.5. Hoat dong 5: Céc tin, bai trén Trang TTDT cia | Van phong HDND- Chc & chite. co quan
5 |Tang cuong ap dung cong nghé thong tin, cong nghé sé |Pang tai cac tin, bai vé cong tic CCHC trén cac Trang thong tin dién tir ciia x4 tai dia |UBND x4, bai tuyén truyén trén dai |UBND, Vin hoa- A quan, Thuong xuyén
L A 3 . o . 3 . co s¢ thon
trong cong tac tuyén truyén CCHC chi leloi.gialoc.haiduong.gov.vn truyén thanh Thoéng tin, TDTT
2.6. Hoat dong 6: 1 . . < \ N ST
6 Xay dung K& hoach tu kiém tra CCHC, két qua thyc hién nhiém vu ciia tirng ca nhan Ké hoach cta UBND xa Van phong HDND | Cong chie c6 lién Quy 111/2024
1.5. Nhié 5 ; - UBND quan
.5. Nhiém vu 5: . . phu trach
Ban hanh céc vén ban trién khai cong tac tu kiém tra
CCHC cua UBND xa 2.7. Hoat dong 7: N 5 i
7 Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Té kiém tra CCHC, két qua thuc hién nhiém vucia  |Quyét dinh cia UBND xd Ysrgihl‘)’“g HDND C;’;lg chuccslién 1 o 112024
ting ca nhan phu trach q
] 2.8: Hoa't d(_)l}g Si L L o ) Két luan cita 6 kiém tra Vin phong HDND |Céng chire c6 lién Quy IV/2024
1.6. Nhiém vu 6: Thong bao Két luan cua To kiém tra doi voi ting ca nhan phu trach - UBND quan
D"anh‘ gia kyet Etla tl_]l; klter,n }tlra thue hién cong tac CCHC 2,9. Hoat dong 9: Vi ohone HOND |Cona chie o6 licn
g |cuatimg ca nhan phy tréc Béo cdo két qua kiém tra thyc hién cong tac CCHC, két qua thyc hién nhiém vucia | Béo cdo ciia UBND xd piong £ Quy IV/2024
| L1 . - UBND quan
ting ca nhan phu trach
2.10. Hoat dong 10: PR s Vian phong HDND |Cong chtrc ¢6 lién ,
10 1.7. Nhiém vu 7: Lap danh sach diéu tra xa hoi hoc theo ké hoach cuia UBND huyén Danh sich diéu tra xa hdi hoe - UBND quan Quy 1v/2023
Thuc hién viéc danh gia Kkét qua cai cach hanh chinh ~
cua UBND xa 2.11. Hoat dgng 11: Théng béo Quyét dinh cita Chii tich |Van phong HDND |Céc t6 chirc, co quan
11 Thong ba~o Quyeét dinh cong bo chi so cai cach hanh chinh cia UBND huyén doi voi UBND huyén déi v6i UBND xi - UBND o s& thon Quy 1/2024
UBND xa
12 )2(:;112. Hoat dong 12: Lap danh sach diéu tra XHH xac dinh Chi so0 CCHC ctia UBND Danh sach diéu tra xa hoi hoc Van If};jgi IéBND ;J;);lng chire ¢o lién Quy IV/2024
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1.8. Nhigm vo 8: Van phong HDND  |Céng chirc co lié  1V/2024
13 |Tiép tuc thuc hién viéc danh gia két qua CCHC ciia  |2.13. Hoat dgng 13: Thuc hién ty danh gi chi s6 CCHC ctia UBND xa ndm 2024 | B4o céo ciia UBND x an phong Ong chirc co lien 1 Quy -
UBND x3 - UBND quan Quy 1/2025
xa
14 2.14. Hoat dng 14: Cong bb chi sé CCHC cAp xa nam 2023 Quyetdinh cua Chit tich UBND |5 iy ey Cong chirc ¢ lién | Quy 1V/2024 -
huyén quan Quy 1/2025
I |CAI CACH THE CHE
Ké hoach cong tac xay dung, ra
2.1. Hoat dong 1: S(.)flt’ h? t,h one hoéa VBQ;PPL va thye . , . . L a
N o LR 1 A A 2 A £ N A hién D¢ an nang cao chat lugng Cong chtrc Tu phap| Cong chire ¢o lién .
15 Xay dung K¢ hoach va to chtrc thuc hién D€ an nang cao chat lugng cong tac xay dung, | . P N < o Ca nam
R . - L cong tac xay dung, ban hanh van - Ho tich quan
ban hanh van ban QPPL nam 2024, giai doan 2022-2025 X , N
ban quy pham phap luat nam 2024
1.1. Nhiém vu 1: 2.2 Hoat done 2
Nang cao chét lugng cong tac xay dung van ban quy o ?at ?ng " : R . . o o L Cong chtrc Tu phap |Cong chure ¢o lién L.
16 pham phép luat. Tang cudng tu kiém tra, ra sodt, hé Ban han}l day du cach'vanﬁban QPPL dugc giao quy dinh chi tict trong cac van ban Céac van ban QPPL ) H{)gtich phap quang Canam
théng hoa van ban quy pham phap luat, kip thoi phat QPPL ciia co quan cap trén
hién va xit Iy cac quy dinh chdng chéo, mau thuin, trai
17 phap luat, hét hiéu luc hodc khong con phi hop. 2.3. Hoat dgng 3: ‘ Béo céo ty kiém tra vin ban quy Cong chtic Tu phap |Cong chire ¢6 lién Quy I va Quy
Tién hanh ty kiém tra vin ban quy pham phép luat do Uy ban nhan dan xa ban hanh. pham phap luat. - Ho tich quan 111/2024
Quyét dinh cong bd va cac danh
18 2.4. Hoat dong 4: Ra soat, hé théng hoa van ban quy pham phap ludt ky 2019-2023;  |muc vén ban hét hiéu luc, ngung Cong chtrc Tu phap |Cong chite co lién Qui I nam 2024
Ra soat, cong bd vin ban hét hiéu lyc, ngung hi¢u lyc nam 2023 hiéu luc, dé nghi sura déi, bd sung, |- Ho tich quan u
ban hanh mai
2.5. Hoat dgng 5: Ké hoach va céc van ban chi dao, Cone chite Tu phén | Cone chite c6 licn
19 Xy dyng va trién khai thyc hién K& hoach cong tac theo doi thi hanh phap lugt nam  |huéng din thyc hi¢n cong tic theo | H()gtich phap o ng Cé nim
2024 doi thi hanh phap luat nam 2024 T q
2.6. H"_*{t d?f‘g 6: i o B o, Ké hoach trién khai thyc hién cong | Céng chirc Tu phap |Céng chirc ¢6 lién .
20 o Thuc hién hiéu qua cong tac pho bién, gido duc phap luat thong qua tang cuong Gng , 2k ., A NE Ca nam
1.2. Nhiém vu 2: d R hé théne tin va s6 héa cone tée phé bid o d hén Tuat tac pho bién, gido duc phap luat - Ho tich quan
Té chirc trién khai c6 hidu qua cong tac t6 chirc thi Ung CONE NEAC Thong tin va o hoa cong fac pho bien, g1ao ¢uc phap tud
hanh phap luét va theo doi, danh gia tinh hinh thi hanh |2 7, Hoat dong 7:
1 phép luat hang ndm Thuc hién cac bién phap khuyén khich, dong vién, tao didu kién thuan loi dé ngudi dan, Ké hoach, Bao céo két qua khao sat |Cong chtrc Tu phap |Cong chirc co lién Cé nim
doanh nghiép, cac t6 chire chinh tri - xa hoi, xa hoi - nghé nghiép va cong dc“)ng trong tinh hinh thi hanh phap luat - Ho tich quan
phan bién va giam sat thi hanh phap luat
2.8. Hoat dong 8: LA iR N . ~ N , . N PRI
22 Bao céo Kiém tra, theo ddi, danh gia viéc thuc hién trach nhi¢m quén 1y nha nudc trong K?t 1}1 an kle,m tr'fl cong tc theo doi Cor{g C hire Tu phép | Cong chire ¢6 lién Cé nam
N C R 3 s 1A thi hanh phap luat - Ho¢ tich quan
cong tac t0 chirc thi hanh phap luat
III |CAI CACH THU TUC HANH CHINH
1.1. Nhiém vu 1:
A Lo , . ... |2.1. Hoat dong 1: R | Van phong HDND- |Céng chirc ¢6 lién . ,
23 |Theo doi kiém soat, cong khai hang thang két qua giai Téng hop két qua gidi quyét thit tuc hanh chinh hang thang Thong bao UBND quan Hang thang

quyét TTHC ciia UBND xa
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o 2.2. Hoat déng 2: Ké hoach Van phong HDND- |Cong churc ¢6 lién Quy 112024

1.2. Nhiém vu 2:

Xay dung K& hoach ra soat don gian hoa thii tuc hanh chinh

UBND

quan

Xay dung ké hoach ra soat, don gidn hoa TTHC

2.3. Hoat djng 3:

Cong chtrc phu

Véan phong HDND-

25 Thuc hién ra soat don gian héa thi tuc hanh chinh, tha tuc hanh chinh ngi bo Bio cdo tTr"‘TCé‘gac finh vie | e Thutng xuyén
26 1.3. Nhiém vu 3: 2.4. Hoat dong 4: Thu tuc hanh chinh cong khai trén | Van phong HDND- |Cong chirc ¢6 lién Thudme xuvén
Cong khai thu tuc hanh chinh Cap nhat, cong khai tht tuc hanh chinh trén Trang thong tin dién tir cia UBND xa Trang thong tin dién tir ciia xa UBND quan g xuy
1.4. Nhiém vu 4: Theo dbi, don dbc viéc sb hoa hd so, |2.5. Hoat dong 5: Thuc hién, hd so s6 hoa két qua giai HO so, Két qua giai quyét TTHC | Van phong HDND- |Céng chirc ¢6 lién . .
27 | x . % P . ) oy Thuong xuyén
két qua gidi quyet quyét thu tuc hanh chinh dugc so hoa UBND quan
IV |CAI CACH TO CHUC BQ MAY HANH CHINH NHA NUOC
LL Nh“'m,l Vl'l,I: 2 . . . . . ..|2.1.Hoat djng 1: £ , N . . . . o Thl_mr,lg i(uyein
Ra soat, sap xép to chirc bd may gan voi co cau lai ddi|, » to T Y S £ .o .. |Kéhoach cia UBND xa Van phong Pang Cong chtrc ¢6 lién | (khi c6 van ban
28 o e R . © .7 |Xay dung k& hoach ra soat, sap xep to chirc by may gan vé6i co cau lai doi ngii can bo, | N . .z
ngli can bd, cong chirc va nhiing ngudi hoat dong| . I L. R A A Al Ao o uy - Noi vu quan chi dao ctia cap
X N cong chuc va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa va thon R
khong chuyén trach trén)
. 3.2. Hoat djng 2: - R .
2.2. Nhiém vu 2: PRI " . ) . . . S ST N } 5 Vién phong Dang .
29 Té chite ra sodt can bd, cong chirc UBND x& quan 1y 512(13(1)1 cao nhu cau tuyén dung cong chirc, nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa va|Bao céo, ké hoach cia UBND xa iy - Noi vu Quy 1/2024
V |CAI CACH CHE PQ CONG VU
1.1. Nhiém vu 1: o X « R . N VETR
30 |Thuong xuyén cap nhat, bd sung vi tri viéc lam cua 2} Hoat dong IA 2 , s ea s [ « Ké hoach ciia UBND xa Yan P l&)ng bang Cong chic c6 lién Thuong xuyén
N ' . Ke hoach thyc hién di¢u chinh vi tri viéc 1am theo D¢ an ctia huyén uy - Noi vu quan
UBND xa theo dé an ctia huyén
"11"11 Ntl'ieﬂxf l'lcza:o cong thc bdi dudng, tap hudn a6i voi| > Hoat ddng 2: Vin phong Pang | Céc co quan c6 lién
31 |, p A s i g.ﬁ i R & ;p = Cir can bg, cong chirc, ngudi hoat dong khong chuyén trach tham gia cac 16p Dao tao,|Ké hoach ciia UBND xa . p Ag s 4 Quy /2024
can bg, cong chirc, vién chuc va nhiling nguoi hoat bdi dudn uy - Noi vu quan
dong khong chuyén trach theo qui dinh S
1.3. Nhiém vu 3: 2.3. Hoat dong 3: L, - Van phong Dang Cong chirc co lién .
32 Ra soét nhu cdu tuyén dung cong chirc cia UBND xd | Bdo céo nhu cau tuyén dung cong chirc nim 2024 theo ké hoach cia UBND huyén Bio cdo cua UBND xa uy - Noi vu quan Nam 2024
VI |CAI CACH TAI CHINH CONG
L.1. Nhigm vy 1: Chil dfng 16 chic diéu hinh ngén 2.1 I;‘“-‘t ‘;‘-’“g T dia b (b chi i sich dia ol Nghi quyét cia HDND x, Quyét | Cong chire Tai
33 |sach gan véi dinh huc{lg phat trl‘en kinh té xa hoi dia Va}’ ung du toan thu ngan sach nha nudc trén dia ban, thu chi ngan sach dia phuwong dinh ctia UBND xa chinh- K& toan . o
phuong dam bao tinh 6n dinh, bén viing ctia ngan sach [nam 2023 Cong chtrc co lién Niim 2024
. N R 5 , i uan
dia phuong trén co 56 bim sit dieu hanh cua Chinh 1, ) 0 gons 5. Béo céio két qu thuc hién thu, chi  |Cong chie Tai |
34 [phu, hudng dan cua cac b, nganh trung wong, cia tinh; K& hoach thue hién du tod An séch nha nuée nim 2023 An séch xd hinh- K& to
phén d4u hoan thanh, hoan thanh viret mite dy todn ¢ hoach thuc hién du toan ngan sach nha nudc nam ngan sach xa chinh- K& toan
ngan sach dugc giao; Nang cao hiéu qua phan bd va sir
dung cac ngudn lyc tai chinh; Thyc hién phan bd ngan (93, Hoat déng 3: e chite Tai e chite c6 lie
35 |sch nha nuge tap trung, sir dung hiéu qua; day nhanh  |B4o céo tinh hinh thuc hién du toan NSDP hang quy, 6 thang, 9 thang, ca nam 2024 va |Béo cdo Cong chie Tai Cong chic colien 1\ 004

tién d6 giai ngan vén dau tu cong

céc giai phap diéu hanh ngén sach cac quy tiép theo

chinh- K& toan

quan
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2.4. Hoat dong 4:
1.2. Nhiém vu 2: Panh  [UBND xa dinh ky hang nam bao cao Kkét qua thyc hién ché d6 tu chu, tu chju trach L, N . Cong chue Tai chinh - |, .
36 gia két qua thyc hién co ché ty chi nhiém v& sir dung bién ché, kinh phi quan Iy hanh chinh giri phong Tai chinh-Ké hoach Bio cdo ctia UBND xa UBND xa Ké toan Hang ndm
2.5. Hoat djng 5:
N Cin ctr Quyét dinh cua Thu tuéng Chinh phu vé viée ban hanh chuong trinh tdng thé vé P I
37 1-::’- Nhiém }’1.1 3: R ) thue hanh tiét kiém, chéng lang phi, ké hoach ciia UBND huyén, Coéng chirc Tai chinh- Ké hoach ciia UBND xi hi ﬁ_ Ké todn a g Hang nam
Xay dung ke hoach thyc hién chuong trinh thyc hanh | & toan phdi hop v6i b phan ¢ lién quan tham muu xay dyng ké hoach thyc hign chim quan
chong lang phi cta xa nam 2024; Béo cdo ket qud thuc |chiyong trinh thuc hanh tiét kiém chéng ling phi cia UBND xa.
hanh tiét kiém chong lang phi nam 2024
2.6. Hoat dong 6: L - Cong chure Tai Cong churc c6 lién . -
38 Béo cdo cila UBND xd vé két qua thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi nam 2024 Béo cdo clia UBND xa chinh-Kétodn  |quan Hang nim
19 2.7. Hoat déng 7: ‘ Quyét dinh cta Cong chire Tai Té chirc, ca nhan ¢6 Nim 2004
Cong khai s6 liéu du toan ngan sach xi, phan bd ngén sach xa nim 2024 UBND xa chinh- Ké toan lién quan
1.4. Nhiém vu 4:
Thye hién cong khai ngén sach 2.8. Hoat dong 8: . Quyét dinh, béo cho va cic van ban Cong chire Tai  |Té chirc, cé nhan c6
40 Cong khai so liéu va thuyét minh tinh hinh thyc hién dy toan NSDP hang quy, 6 thang, | =, 0. "~ , L, n i Nam 2024
9 thang, ca nam 2024 c6 lién quan chinh- Ké toan lién quan
VII | XAY DUNG CHiNH QUYEN DPIEN TU, CHINH QUYEN SO
Z.1I. Hoat dong I: I1€p tucC duy T VIeC Su dung phan me€m quan Iy van ban
41 |1.1. Nhi¢m vy 1: ‘ va diéu hanh ¢6 hiéu qua He théne quan 19 vén
Xay dung K& hoach va tb chrc trién khai thuc hién ké bé{n N (fl s ha‘ml}ql' TS Van phong HDND- Cone chite ¢6 lién
hoach phat trién Hé thdng quén Iy van ban va diéu 16 tv d;l.l . b’ , v UBND, Vin hoa- i Thuong xuyén
4 |nanh dam bio két néi, lién thong trao ddi van ban dign |2-2-Hoat dong 2: & M 01 Vil bal Théng tin, TDTT duan
tir qua tit ca cac cap chinh quyén giai doan 2021 - 2025 |Huéng dan don doc cac bo phén chuyén mén thyc hién tron mo truong mang
1.2. Nhiém vu 2: 2.3. Hoat djng 3: « . R o 1ia
43 |Tang cudng déy manh guri, nhan bao cdo va van ban Xay dung va trién khai thuc hién Ké hoach dﬁy manh guri, nhan van ban dién tir giira K& hoach; Béo céo Van pkllj);igDND- Cong ChU:nCO lién Thuong xuyén
hanh chinh trén moi truong dién tir UBND x4 v6i cac co quan cAp trén au
44 |13 Nhigm vy 3: Trién khai c6 higu qua hoat dong ciia fhiolj}‘;f‘gjg‘li :hzr‘:f khai c6 higu qua hoat dong cua To Cong ngh¢ s0 cong dong Ké hoach: Bio cio Van hoa- Thong | Cong chire cdlien | . o
T Cong nghé s6 cong ddng theo chi dao ctia huyén ’ Ve R tin, TDTT quan £ xuy
:": )ljahézmﬁ‘;u 4:é H:;n::inn;angﬁgf 2§nt mkqliqul t.; 2.4. Hogt dfng 4: Hoén thi¢n Trang thong tin dién tir ciia xA dép tmg yéu cau chic Nhan vién bién tip | Céng chirc 6 lién
45 |¢ P UM yeu cau & XY UL 1 ang, tinh ning k§ thuat theo quy dinh ciia Chinh phi, Thi tuéng Chinh phu va huéng | Trang thong tin dién tir cta xa v “P J Nim 2024

theo quy dinh ctia Chinh phu, Tha tudéng Chinh phu va
hudng din ciia B Thong tin va Truyén thong

din cua BO Thong tin va Truyén thong

Trang TTDT xa

quan
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